
 
 

Механизъм за гражданска ангажираност и прозрачност 
Програмен оператор на МГАП  

ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА 
за възстановяване на пътни разходи на участници (нечленове на екипа) 

1. Цел 
Настоящата процедура урежда условията и реда за възстановяване на пътни разходи на 
участници от целеви групи в дейности по проекти на организацията. 
2. Обхват 
Процедурата се прилага за: 

• участници в срещи, обучения, събития; 
• лица, които не са в трудови или облигационни правоотношения (напр. чрез 

граждански договори) с организацията. 
3. Допустими разходи 
Организацията възстановява: 

• разходи за обществен транспорт (автобус, влак, самолет); 
• разходи за гориво (при използване на личен автомобил – при наличие на изрично 

разрешение от организацията); 
• други разходи, ако са предварително одобрени (напр. разходи за изхранване). 

4. Недопустими разходи 
Не се възстановяват: 

• разходи без документ; 
• такси, глоби и санкции; 
• разходи, покрити от друг източник. 

5. Необходими документи 
За възстановяване на разходите участникът представя: 

• попълнен формуляр за възстановяване (вж. Формуляр за възстановяване на 
разходи); 

• оригинали или копия на билети/фактури; 
• бордни карти (при самолет); 
• по преценка на организацията – декларация за лично МПС (в свободен формат) 

малък талон на колата. 
6. Процедура 

1. Участникът подава формуляр с приложени необходими документи. 
2. Определено отговорно лице от организацията проверява: 

o участие в събитието (по списък и срещу подпис); 
o допустимост на разходите; 
o наличие на представен набор от необходими документи 
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3. Разходите се одобряват от ръководител проект/управител на организацията. 
4. Плащането се извършва: 

o по банков път или 
o в брой срещу разходен касов ордер. 

7. Ограничения 
• Възстановяват се разходи до най-икономичен клас транспорт. 
• При личен автомобил може да се прилага лимит по преценка на организацията , но 

не повече от 0,32 евро/км), ако е предвиден в проекта. 
8. Съхранение на документи 
Всички документи се съхраняват в проектното досие за целите на: 

• вътрешен контрол; 
• одит; 
• проверки от Програмния оператор на МГАП. 

9. Отговорности 
• Участниците носят отговорност за верността на подадената информация. 
• Организацията отговаря за законосъобразното разходване на средствата. 

 
Дата на утвърждаване: ......................... 
Утвърдил: ..................................... 
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